
 
 

 

 داااا  الإنموذج انتقال الموظفين بين 
EMPLOYEES TRANSFER BETWEEN DEPARTMENTS FORM 

 
 

 : .Ref. No  :رقم المرجع 

 : Date  :التاريخ 
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 المحترم                         )مدير إدارة(السيد / 

 تحية طيبة وبعد ،

ة / اسم إدار) لواردة بياناته أدناه إلى نفيدكم برغبتنا بنقل الموظف ا

 من تاريخ    /      الادارة (

ً

 /        وذلك اعتبارا

Dear Mr/Mrs, 
Greetings, 
We like to inform you that we would like to transfer ( The 
employee mentioned below) to(Department) from 
dd/mm/yyyy 

 

  Justification|  المبررات 

 
 
 
 

 

 

 : Employee Name  إسم الموظف :

 :.Employee No  الرقم الوظيفي : 

 : Job Title  المسمى الوظيفي :
 

  Department Manager|  مدير الإدارة  Direct Manager|  المدير المباشر 

 
 :Name الإسم :

 
 :Name الإسم :

 

 
 :Date التاريخ:

 
 :Date التاريخ:

 

 
 :Signature التوقيع:

 
 :Signature التوقيع:
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  Notesملاحظات |   Request Statusحالة الطلب |  

    Approvedقبول الطلب |   

   Rejectedرفض الطلب |   

     
 

  Department Managerمدير الإدارة |   Direct Manager|  المدير المباشر 

 
 :Name الإسم :

 
 :Name الإسم :

 

 
 :Date التاريخ:

 
 :Date التاريخ:

 

 
 :Signature التوقيع:

 
 :Signature التوقيع:
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  Notesملاحظات |   Request Statusحالة الطلب |  

    Approvedقبول الطلب |   

   Rejectedرفض الطلب |   

     
 

ن |     HR Managerمدير الموارد البشرية |   Employees Relations Managerمدير علاقات الموظفي 

 
 :Name الإسم :

 
 :Name الإسم :

 

 
 :Date التاريخ:

 
 :Date التاريخ:

 

 
 :Signature التوقيع:

 
 :Signature التوقيع:

 

 

 

 

 


